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Введение.

Опции печати.

Одновременная печать нескольких файлов.

Просмотр, редактирование и печать большого документа.

Сброс заданий печати.

Изменение источника бумаги для части документа.

Изменение размеров бумаги для части документа.

Использование автоматической подачи страницы в процессе печати конвертов.

Табличная сетка в распечатываемых документах.

Устранение неполадок в процессе печати.

· Проблемы печати конвертов и их решение.

· Обрубленные надстрочные и подстрочные символы.

· Если внешний вид распечатываемого текста отличается от текста на экране.

· Изменение шрифта используемого Windows.
Печать структуры.

Печать конвертов и наклеек.

1. Печать конвертов в Word.
· Печать адреса на конверте.

· Использование специального текста и графики в процессе печати конвертов.

· Печать почтовых кодов на конверте.

· Создание и печать обратного адреса на конвертах.

· Создание обратного адреса, состоящего исключительно из текста.

· Создание обратного адреса, включающего графический логотип.

2. Создание почтовых наклеек.

· Печать одной наклейки.

· Печать нескольких наклеек с одинаковыми адресами.

· Слияние адресного списка в почтовые наклейки.

Печать в файл.

· Создание файла печати.

· Автоматическая печать в файл.

· Печать файла.

· Невидимая печать файла.

Утилиты печати.

Общие проблемы, возникающие в процессе печати, и пути их решения.

· Этапы устранения неполадок.

· Функция Print Preview (Предварительный просмотр).

· Регулирование границ страницы в процессе работы в режиме Print Preview (Предварительный просмотр).

· Изъятие неполной страницы.

Резюме.
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Печать документов из Word 97.

