2.3. Примерный календарный план занятий по "Технологии" раздела


"Информационные технологии" в 10 классе по теме дипломной работы


№ п/п�
Название темы�
Цели урока:


обучающая


воспитывающая


развивающая�
Краткое содержание теоретической части урока�
Наглядные пособия�
Аппаратное и программное обеспечение�
Практичес�кая работа на уроке�
�
�
Понятие об элект�ронных таблицах.�
Дать основные понятия об электронных таблицах; освоить основные приемы заполнения и редактирования электронных таблиц; научиться сохранять и загружать электронные таблицы


Воспитать учащихся бережному отношению к оборудованию.


Развить способность быстро воспринимать информацию.�
Что такое электронная таблица.


Краткий экскурс в историю и современное состояния использование вычислительной техники и программных средств для решения деловых задач.


Вкратце рассказать о разновидностях электронных таблиц (Lotus 1-2-3, SuperCalc и др.)


Рассказать о достоинствах пакета Microsoft Office (особенно компонента MC Excel).


С чем работает и что создает Excel.


Рабочее поле, рабочий лист, книга, ввод текста, чисел, формул, редактирование содержимого ячейки, операции со строками, столбцами, блоками, перемещение, копирование, заполнение, удаление, очистка, сохранение рабочей книги.�
Плакат “Рабочее поле Microsoft Excel 5.0.”�
(Даны минимальные значения)


Компьютер на базе процессора 386 с 4 Мб оперативной памятью, VGA, мышь, принтер.


DOS 6.0; Microsoft Excel 5.0.;


любая версия Microsoft Windows, начиная с 3.1. �
Запуск программы Excel, Изменение вида экрана программы Excel, Ввод и редактирование текста, использование мастера функций, сохранение электронной таблицы, выход из программы Excel �
�
�
Работа с электронными таблицами.�
Закрепить навыки заполнения и редактирования таблиц; познакомиться со способами адресации; освоить некоторые приемы оформления таблиц.


Воспитать аккуратность по отношению к документам.


Развить навыки быстрого запоминания нового материала�
Абсолютная, относительная и смешанная адресация ячеек и блоков;


Шрифтовое оформление текста


Выравнивание


Фон�
Плакат “Рабочее поле Microsoft Excel 5.0.”�
(Даны минимальные значения)


Компьютер на базе процессора 386 с 4 Мб оперативной памятью, VGA, мышь, принтер.


DOS 6.0; Microsoft Excel 5.0.;


любая версия Microsoft Windows, начиная с 3.1.�
Практичес�кая работа�
�
�
Работа с электронными таблицами (продолжение)�
Познакомиться с использованием функций в Excel; познакомиться с форматами чисел; научиться защищать информацию в таблице; научиться распечатывать таблицу.


Воспитать настойчивости к поставленной цели.


Развить самостоятельность в выполнении практических работ.�
Защита информации на рабочих листах, книгах, ячеек


Функции


Форматы чисел


Печать таблицы на принтере�
Плакат “Рабочее поле Microsoft Excel 5.0.”�
(Даны минимальные значения)


Компьютер на базе процессора 386 с 4 Мб оперативной памятью, VGA, мышь, принтер.


DOS 6.0; Microsoft Excel 5.0.;


любая версия Microsoft Windows, начиная с 3.1.�
Практичес�кая работа�
�









